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REGISTRO MUNICIPAL DE TRAMITES Y SERVICIOS
CEDULA DE INFORMACION

NOMBRE: TRAMI @l SERVIC
i 10:

Certificacion de documentos oficiales generados por las Dependencias Municipales

DESCRIPCION: Caodigo de la Cédula

Emitir las certificaciones de documentos diversos que legalmente procedan, mediante la validacién de firma y sello de la
Secretaria del Ayuntamiento de Tenango del Valle.

FUNDAMENTO Articulo 91, fraccion V y X de la Ley Organica Municipal del Estado de México.
LEGAL:

VIGENCIA

DEL La vigencia atiende
DIOIGSIVI=INE al requerimiento de
TOA quién lo solicita

DOCUMENTO A

OBTENER. Certificacion de documentos

OBTENER:

¢SE REALIZA EN S |[NO | DIRECCION No aplica
LINEA?:

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE Cuando los documentos oficiales emanados del ayuntamiento o de cualquiera de los
| DEBE REALIZARSE: miembros.

ESPECIFICAR S| ESTE TRAMITE O
| SERVICIO ESTA SUJETO A
INSPECCION O VERIFICACION Y

| OBJETIVO DE LA MISMA

No aplica

= NI |
ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO,
A anotar con
REQUISITOS: numero la
palabra SI. "
cantidad de
o NO :
copias

PERSONAS FiSICAS
- El oficio de solicitud donde se haga la Si :\Arﬁqul'o ?1‘ Ifréccign v {AX _de la Ley Organica
peticion de certificacion dirigido a la 0 unicipal del Estado de México
Secretaria del Ayuntamiento :
- Credencial para votar con el domicilio legal S| 1
- Pago de derecho. S| 1
PERSONAS JURIDICO COLECTIVAS
- El oficio de solicitud donde se haga la SI 0 Articulo 91, fraccion V y X de la Ley Organica
peticion de certificacion dirigido a la Municipal del Estado de México
Secretaria del Ayuntamiento
- Documento que acredite la personalidad Sl 1
juridica del representante legal
- Pago de derecho. Sl 1
INSTITUCIONES PUBLICAS
- El oficio de solicitud donde se haga la Si 0 Articulo 91, fraccién V y X de la Ley Organica
peticion de certificacion dirigido a la Municipal del Estado de México
Secretaria del Ayuntamiento
- Documento que acredite la personalidad Sl 1
del solicitante
- Pago de derecho Sl 1

1. Se acude ante la Secretaria del Ayuntamiento de Tenango del Valle y se solicita la certificacion
2. Se expide orden de pago

PASOS A SEGUIR
QUE DEBE DE




¢ ") comitano onu % 3 '
i ESTADODE | MEXICO«
MEXICO |

REALIZAR EL

3. Se realiza el pago correspondiente en la Coordinacién de ingresos
CIUDADANO 4. Se entrega la Certificacion

PLAZO MAXIMO DE 3 dias habiles
RESPUESTA

COSTO:; Certificacion

Primera hoja: $93.00

Hoja Subsecuente: $45.00
Copia simple

Primera hoja: $24.00

Hoja Subsecuente: $2.00

Expedicién de Fundamento Juridico: Articulo 148 del Cédigo Financiero del Estado de
informacién en medio Mexico.
magnético

$24.00

En disco compacto

Por cada disco: $37.00
Escaneo y digitalizacién
Por hoja: $0.90

FORMA DE PAGO: EFECTIVO | X TARJETA DE TARJETA DE EN LINEA (PORTAL DE

CREDITO DEBITO PAGOS)
DONDE PODRA Caja de la Coordinacion de Ingresos que se encuentra dentro de las instalaciones del Ayuntamiento de
PAGARSE: Tenango del Valle, Estado de México.

OTRAS
ALTERNATIVAS:

CRITERIOS DE

A=SIOJRBIOlelIRBISIE Obtencion de la certificacion con firma y sello de la Secretaria del Ayuntamiento de Tenango del Valle
TRAMITE

APLICACION DE LA i R e ;
AFIRMATIVA EICTA Obtencion de la certificacion con firma y sello de la Secretaria del Ayuntamiento de Tenango del Valle

No aplica.

DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE:
Secretaria del Ayuntamiento Secretaria del Ayuntamiento

TITULAR DE LA Lic. Omar Millan Diaz
DEPENDENCIA:

BIOIVI[GINEN CAL | Constitucion NO. INT. Y 101

O LE; EXT.:
COLONIA: |Centro MUNICIPIO Tenango del Valle
HORARIO Y DIAS DE Lunes a Viernes de 9:00 a 18:00 horas.

ATENCION:

TELEFONOS: s : CORREO ELECTRONICO:
No aplica

14 4 01 60

secretariadelayuntamiento@tenangod
elvalle.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No aplica

NOMBRE DEL TITULAR DE LA No aplica
OFICINA:

BIlVI[GIIMEN CAL | No aplica
0: LE:

NO. INT. Y No aplica
EXT.:




T, OMIANO DEL E I}&
(i ESTADO DE MEXICO«
b MENCO{

COLONIA: |No aplica MUNICIPIO | No aplica

C.P | No aplica HORARIO Y DIAS DE No aplica
& ATENCION:

TELEFONOS: : ; CORREO ELECTRONICO:

No aplica

No aplica

No aplica No aplica

FORMATO(S) No aplica
DESCARGABLES

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA ¢ Se puede certificar cualquier documento?
FRECUENTE 1:

RESPUESTA:

No, unicamente aquellos que son generados en el ejercicio de las funciones de la Administracién
Publica Municipal.

PREGUNTA
FRECUENTE 2;

RESPUESTA:

¢Hay descuento en el pago?

No, los montos estan regidos por lo estipulado en el Articulo 148 del Cédigo Financiero del Estado de
México.

PREGUNTA
FRECUENTE 3:

RESPUESTA:

¢La Secretaria del Ayuntamiento tiene la informacion disponible a certificar?

No, unicamente certifica los documentos que son remitidos por la Dependencia y cotejados con su
original de origen.

ELABORO: FECHA DE ACTUALIZACION:

C. LETICIA LO VASQUEZ
NOMBRE COMPLETO

250510 06 /2024




